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La reforma al Reglamento de Incorporación publicado en La Gaceta N° 187 del jueves 30 

de julio permite excepciones al procedimiento presencial de incorporación, la Junta 

Directiva avala la modalidad virtual para actos de juramentación. A continuación, se 

detalla aspectos relevantes acerca del proceso de incorporación digital y/o virtual 

sincrónico y el pago de colegiatura:  

 

Modalidad y generalidades:  

1. La recepción de documentos se realizará en soporte electrónico con firma digital 

o firma escaneada a través del buzón electrónico admision@cpgeografia.or.cr 

según corresponda. 

2. Se reconocerá, únicamente, los cursos de ética, impartidos por otro Colegios 

Profesional. Para tal efecto, deberá remitir el certificado de aprobación y/o 

certificación extendida por el respecto Colegio.  

3. La Certificaciones de conclusión de estudios extendida por la universidad no 

sustituye el Título que se constituye en un requisito indispensable. En los casos 

de los profesionales que, únicamente, tenga pendiente la graduación; a manera 

de excepción se le podrá autorizar a iniciar el proceso y participar en el curso de 

ética, pero su juramentación quedará sujeta a la presentación del respectivo 

título. Para tal efecto, debe solicitar la autorización al momento de remitir los 

requisitos.  

4. En el caso de la juramentación, esta se realizará a través de la Declaración Jurada, 

mediante la cual, el profesional da fe según las leyes constitucionales y estatutos 

del Colegio de Profesionales en Geografía que cumplirá con los deberes de la 

profesión.; no obstante, la Comisión de Admisión se reserva el derecho de 

convocarle a sesión presencial o virtual sincrónica (cámara encendida) para la 

juramentación por parte de la Junta Directiva. 

5. Si usted cuenta con firma digital puede firmar la declaración jurada digitalmente. 

6. Si usted no cuenta con firma digital, deberá imprimir la Declaración Jurada, firmar 

(igual que en la cédula de identidad), escanear la Declaración. Se permitirá 

fotografía de la Declaración Jurada siempre que sea legible y no presente 

sombras ni fondos que alteren el documento. 

7. En el caso de la juramentación en sesión virtual (sincrónica), la sesión será 

grabada y deberá abrir la cámara y el micrófono a momento del juramento y la 

fotografía para la publicación en las RRSS oficiales del Colegio.   

8. Indistintamente de la modalidad de juramentación deberá presentarse en las 

instalaciones del Colegio, o bien, conectarse a través de la respectiva plataforma 
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tecnológica, de manera puntual según la hora convocada por la Comisión; 

transcurridos cinco minutos posterior a la hora señalada, se cerrará la sala y 

deberá esperar la próxima sesión para la respectiva juramentación.   

9. El proceso de incorporación finaliza con la juramentación de la persona 

profesional por parte del Órgano Colegiado en sesión ordinaria o extraordinaria. 

10. Si requiere que el Colegio emita una constancia que está en el proceso de 

incorporación, deberá completar el Formulario en la Web del Colegio y cancelar 

el monto correspondiente. (ver apartado de tarifas). 

 

I. Requisitos de incorporación:   

 

1. Son siete los requisitos para la incorporación que deben ser enviados al correo 

electrónico admision@cpgeografia.or.cr:  

 

a. Formulario de incorporación digital “Solicitud de incorporación V1”. Respetar 

el uso de mayúscula al llenar el formulario. (Este requisito no debe ser 

enviado por correo electrónico cuando envíe los documentos para su 

expediente).  

Enlace: 

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=KzlGee8ivEe_koCd 

vXJ5VIfg89xlbpAu80lbJu1oR5UQVpSVVJFTU9KUlhRREFRVTgxNURLMTNDMy4u  

b. Títulos que lo (a) acrediten como profesional en geografía (por ambos lados). 

Por ley, se requiere la entrega del título del grado profesional en Geografía 

(bachillerato) y/o diplomado en cartografía, pero adicionalmente, puede 

incluir los títulos académicos de nivel superior.  

c. Cédula de identidad o pasaporte (en caso de extranjeros) vigente y legible 

(ambos lados)  

d. Comprobante de pago de incorporación (41.000 colones) aplicado por 

transferencia, depósito o SINPE Móvil.  

e. Hoja de delincuencia vigente.  

f. Fotografía tipo pasaporte actual y digital (fondo blanco o claro, 300 DPI y de 

hombros hacia arriba). (no puede ser tomada con cámara frontal (tipo 

“selfie”).  Puede ser tomada con teléfono celular, pero debe tener al menos 

un metro de distancia. No se permite escaneo de fotografía.  
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g. Curso de ética. Este es impartido por el Colegio bajo la modalidad sincrónica 

(dos clases obligatorias en plataforma virtual y una asincrónica) en fechas 

previamente establecidas. 

 

2. La Comisión acusará de recibido, revisará el cumplimiento de requisitos y una vez 

cerrado el plazo de recepción de solicitudes, les notificará, vía correo electrónico, 

a los profesionales, el visto bueno para continuar en el proceso.  

 

3. En caso de las solicitudes de incorporación no cumpla con los requisitos, la 

Comisión, vía correo electrónico, solicitará la (s) subsanación (es) y el profesional 

deberá atender lo correspondiente en el plazo de 10 días a partir de la recepción 

de la notificación.  

 

II. Curso de Ética 

 

1. La Comisión de Admisión una vez cerrado el período de recepción y a quienes 

hayan cumplido con todos los requisitos de la primera etapa, le remitirá, vía 

correo electrónico, enlace para conectarse a la plataforma virtual a través de la 

cual se impartirá el curso.  

2. La calificación mínima para su aprobación es igual o superior a 80. 

3. En la última clase, la Comisión en coordinación con el facilitador, compartirán 

entre los participantes el enlace del formulario para la evaluación del curso, la 

cual, es requisito indispensable para concluir el curso.  

4. Toda vez recibida el Acta de calificaciones finales, a los profesionales que hayan 

aprobado el curso, se les remitirá, vía correo electrónico, el Certificado de 

aprobación del curso firmado digitalmente. 

 

III. Juramentación presencial/virtual sincrónica  

1. La Comisión remitirá a quienes haya aprobado el curso, la plantilla de 

Declaración Jurada, la cual, deberá enviar al buzón electrónico 

admision@cpgeografia.or.cr. firmada digitalmente o firma escaneada. 

2. El archivo se debe renombrar de la siguiente forma: Declaración Jurada. 

(nombre del profesional)  

3. El asunto del correo debe indicar:  Declaración Jurada de (nombre del 

profesional). 
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4. La Comisión de Admisión le convocará vía correo electrónico al acto de 

juramentación presencial o virtual (sesión sincrónica) según corresponda.  

5. En sesión ordinaria de la Junta Directiva, previamente programada, se 

ratificará la juramentación, quedando en firme la incorporación a este 

Colegio de Profesionales. 

6. Posterior al aval de la Junta Directiva, se remitirá una constancia de 

incorporación provisional con firma digital.  

 

IV. Entrega del Certificado incorporación y carné de persona colegiada. 

 

1. El Certificado de Incorporación que lo acredita como profesional 

incorporado podrá retirarlo en la oficina del Colegio (ubicada en San José, 

Montes de Oca, Mercedes, 400 m oeste de La Rotonda de la Bandera, 

Oficentro Holland House, oficina # 46) 15 días hábiles posterior a la 

recepción de la constancia de incorporación.   

2. A las personas colegiadas que residan fuera de la GAM, o bien; por 

cuestiones laborales se dificulte retirar el certificado personalmente podrán 

coordinar la remisión del Certificado de incorporación y carné, a través de 

Correos de Costa Rica, en la dirección registrada en la base de datos 

institucional. Para tal efecto, indicar en el correo que envía la Declaración 

Jurada la dirección con los siguientes atributos: provincia, cantón, distrito, 

barrio, otras señas y código postal y efectuar el respectivo pago (ver 

apartado de tarifas). 

3. También, podrá autorizar a otra persona, Para tal efecto, debe remitir carta 

de autorización con firma digital o firma escaneada anexando su cédula y de 

la persona autorizada. 

4. El horario para retirar los Certificado personalmente es de lunes a viernes de 

9:00 a.m. – 1:00 p.m.  A manera excepción se puede coordinar lunes y 

miércoles en horario de la tarde (2:00 p.m. – 4:00 p.m.), pero con previa cita.  

 

Derecho de Incorporación y cuota mensual:  

1. El pago del Derecho de Incorporación es un requisito por lo que debe cancelarlo 

y remitir al buzón de admision@cpgeografia.or.cr el comprobante con los 

restantes documentos. 
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2. El pago de la primera cuota de colegiatura rige a partir del mes de incorporación. 

Cuenta con todos los días naturales del mes para hacer el pago de la cuota de 

colegiatura. A partir del día ocho del siguiente mes, se aplicará el cobro del 

porcentaje de multa por morosidad. 

3. Puede cancelar más de un mes por transacción; es decir, puede realizar pago de 

cuotas anticipadas: bimensual, trimestral, cuatrimestre, semestral o anual. 

4. En todos los casos, favor indicar en el detalle de la transferencia, depósito o SINPE 

móvil, lo siguiente: número carné de la persona colegiada a quién corresponde 

el pago y mensualidad (es) que cancela, ejemplo: “CPG-0001 Enero”, o bien, “CPG-

0001 Ene a Dic”. 

5. Reportar el pago remitiendo el comprobante al WhatsApp (86265492), o bien, al 

buzón oficial info@cpgeografia.or.cr  para el registro correspondiente. 

6. El Colegio a solicitud de la persona colegiada le remitirá vía correo electrónico el 

Reporte de pagos histórico actualizado; sin embargo, si requiere un recibo de 

dinero deberá solicitarlo al momento de remitir el comprobante a través del 

WhatsApp o buzón electrónico. 

 

Tarifas   

 

Derecho Incorporación:  ₡41.000,00 

Mensualidad: ₡6.000,00 

Constancia -Proceso de 

incorporación 
₡3.500,00 

Envío de Certificado 

incorporación y carné 

fuera de la GAM: 

₡4.000,00 

Envío de Certificado 

incorporación y carné 

dentro de la GAM: 

₡3.000,00 
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Medios de pago:  

 

Razón social: Colegio de Profesionales en Geografía 

Cédula Jurídica 3-007-786757 

 

Banco Nacional  IBAN: CR16015109510010029823 100-01-095-002982-2  

BAC Credomatic  IBAN: CR72010200009420035595 942003559  

SINPE Móvil  (506) 86265492 

 

 

Agradecemos el envío de la documentación completa para agilizar el trámite de 

respuesta.  

 

El Colegio de Profesionales en Geografía trabaja por fortalecimiento del gremio de 

Geografía. 

 

 

 

 

 

COMISIÓN DE ADMISIÓN 

COLEGIO DE PROFESIONALES EN GEOGRAFÍA  


